eBill-Quickguide




Inhaltsverzeichnis

Von E-Rechnung auf eBill wechseln

eBill im E-Banking aktivieren

Firmen hinzufiigen

Ubersicht Anmeldungen

Rechnung freigeben

Rechnung ablehnen

Dauerfreigabe einrichten

Ratenzahlung einrichten

Anderungen an einer Freigabe vornehmen

Einstellungen fiir eBill andern

Kontakt

10

1

12

12

12



Von E-Rechnung auf eBill wechseln

Sie nutzen bereits «E-Rechnung» und werden von Ihrer Bank auf «eBill» umgestellt? So gehen Sie vor:

Loggen Sie sich im E-Banking ein und klicken Sie im
MenuU auf «eBill».

E-Banking

Login

bl . o @ Falls Sie fur E-Rechnung bereits eine E-Mail-Adresse
Die einfachste Art : . . . .
Rechnungen zu 5 i ﬁ ..... & hinterlegt hatten, wird Ihnen diese angezeigt. Falls Sie
bezahlen. diese E-Mail-Adresse weiterhin im Zusammenhang mit

eBill verwenden mochten, klicken Sie auf «Aktivieren».

+/ Geben Sie Rechnungen mit wenigen Mausklicks zur E-Banking.
Zahlung frei
Thre E-Mall-Adresse

PO ————. Falls Sie fur eBill eine andere E-Mail-Adresse hinterlegen
mochten oder noch keine E-Mail-Adresse hinterlegt hat-
ten, gehen Sie bitte entsprechend dem Abschnitt «eBill
im E-Banking aktivieren» auf der nachsten Seite vor.

«" Volle Kontrolle Gber Ihre Rechnungen
1000 Firmen bleten eBill an

Ll £ e i Sie gelangen direkt in das neue eBill-Portal und konnen
Recnnungen Offene Rechnungen Ihre Rechnungen bearbeiten.
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eBill im E-Banking aktivieren

Sie sind noch nicht fir «E-Rechnung» oder «eBill» registriert? So gehen Sie vor:

Loggen Sie sich im E-Banking ein und klicken Sie im
MenU auf «eBill».

E-Banking

Login

hi. o B @ Geben Sie im Dialogfenster bitte Ihre E-Mail-Adresse
Die einfachste Art . . ) o .
Rechnungen zu PR, g ein und klicken Sie auf «Aktivieren». Sie erhalten nun
bezahlen. per E-Mail einen Aktivierungscode.
:ms-miumrammumtm

technungen mit wenigen Mausklicks zur

[hre E-Mall-Adresse

Ble elafachsts Art B @ Geben Sie den Aktivierungscode aus der E-Mail im Dia-

Rechnungen zu B =isminim ) = m o logfenster ein und klicken Sie auf «<Bestatigens».
bezahlen.
Bitte bestitigen Sie die Akthderung =it des par

Rechnungen mit wenigen Mausklicks zur E-Mull ugesomdcton At

Akthierungscode

nuUngen




eBill im E-Banking aktivieren

8. " PNS @ Wahlen Sie die Adresse, mit der Sie eBill verwenden wol-
Die einfachste Art BANK

Rechnungen zu S < (N len und klicken Sie auf «Bestéatigen».
bezahlen.

Bitte wihben Sie die Adresse. mit der Sie eBill
+/" Geben Sie Rechnungen mit wenigen Mausklicks zur werwenden wellcn.
Zahlung frei

® o Kanonengasse 12 V.

8004 Zunen

© “ “ Sie gelangen nun in das eBill-Portal und kdnnen sich bei
Rechnungen offene Rechnungen Ihren Firmen flr eBill anmelden.
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Firmen hinzufigen

Um Rechnungen Lhrer Firmen als eBill zu erhalten, gehen Sie bitte folgendermassen vor:

Fa g re—
Offene Rechnungen
Sim e v iechraamgee i dewsarm S2aten, Suchan e rach witaren | e, uem askntt
Rechmngeniber eBis nu erhalten
Firmen
Y e Anmckhrge
4= Zurilck £ et B
Kategorien Firmen suchen
= Sona Unft AG) £
=3 - ]
Baicatu Comen bl i 3, S L At Tk Tk
-
og = m [
* =1
fameiden @& Anmelden @ Anmeiden &

- TEW -

Anmeldung bei Sana Unfit AG

Fiillen Sie bitte das Anmeldeformular aus, welches in einem
neuen Fenster angezeigt wird.

Sobald die Anmeldung abgeschlossen ist, kdnnen Sie dieses
wieder schliessen und zu eBill zuriickkehren.

Abbrechen

Klicken Sie im eBill-Portal auf das Plussymbol.

Suchen Sie nach Ihrer gewtnschten Firma und klicken
Sie auf kAnmelden».

Sie werden nun auf das Anmelde-Formular weitergelei-
tet. Klicken Sie auf «Weiter».



Firmen hinzufigen

E Rechnungen im E-Banking emp

wien, prifen und bezahlen.

g bel : Comm. | ) SA
S D Soiganden Angatmn warden & Ifve Anmakdiung Sosrmitet

Baltaphon Comm. {Schsiz) SA
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Ubersicht Anmeldungen
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Offene Rechnungen

Sie Ratbaes kine Bechounges in diesem $2aten. Suchen S nach weiteren | irmen, um nukéntty
Bt e B4 T siialten

Flllen Sie bitte das Anmelde-Formular aus und bestati-
gen Sie dieses mit einem Klick auf «kxAnmelden».

Sie erhalten ab jetzt zukinftige Rechnungen der ausge-
wahlten Firma als eBill.

Unter «Ihre Anmeldungen» kdnnen Sie Gberprifen, bei

welchen Rechnungsstellen Sie bereits angemeldet sind.



Rechnung freigeben

Um eine Rechnung freizugeben, gehen Sie folgendermassen vor:

e f—

Offene Rechnungen

Zukunftig

[ Beiovhin Commumication{Sulsse] AG
Bl Fungamd nei20n

B Rechaung

A senmrn &

Offene Rechnungen
Zukinttig
B Bellophon Communication (Sulsse] AG
[ ewrEE

A Rechrne

O tnsenen R

0Offene Rechnungen

& iitomatische D

Fa e —)

Die Rechomng wurde £u den freigegebenen Rschnurgen verschoben

Wahlen Sie im eBill-Portal unter «<Rechnungen > Offen»
die gewlnschte Rechnung aus, prufen Sie diese und ge-
ben Sie sie unter «Freigeben» zur Zahlung frei.

Sie kdnnen nun nochmals die Details prifen und gege-
benenfalls anpassen. Mit Klick auf «Freigeben» geben
Sie die Rechnung zur Zahlung frei.

Die freigegebene Rechnung wird in den Ordner «Rech-
nungen > Freigegeben» verschoben. Anderungen kén-
nen Sie jedoch bis zur endgultigen Ausfihrung der Be-
zahlung direkt im E-Banking in den pendenten Zahlungen
vornehmen.

Nach Abschluss der Bezahlung werden die Rechnungen
in den Ordner «Rechnungen > Erledigt» Gbergeben.



Rechnung ablehnen

Um eine Rechnung abzulehnen, gehen Sie folgendermassen vor:

QD rotm

Rechaungen

Offene Rechnungen

Jutrt Fallig

_-@ uu K cation (Sulsue 4G

[ wewrosmsiwnowmer B

or 50000

Klicken Sie im eBill-Portal bei der Rechnung, die Sie ab-

lehnen mdéchten, auf «weitere Optionen» und wahlen
dann «Ablehnen» aus.

Nach Ablehnung einer Rechnung verschiebt sich diese
von «Offene Rechnungen» nach «Abgelehnt».



Dauerfreigabe einrichten

Mit der Dauerfreigabe automatisieren Sie die Freigabe Ihrer Rechnungen. Um eine Dauerfreigabe einzurichten ge-
hen Sie folgendermassen vor:

Wahlen Sie hierflr bei der Rechnung, deren Freigabe Sie
zukUnftig automatisieren moéchten, in den «weiteren
Optionen» die Option «Dauerfreigabe».

e/

Legen Sie anschliessend die Regeln fur die Dauerfreiga-
be fest und bestatigen Sie diese mit «Regel erstellen».

Mit einen Klick auf den Eintrag unter «<Rechnung > Dau-
erfreigabe», kdnnen Sie automatische Freigaben jeder-
zeit andern oder l6schen.
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Ratenzahlung einrichten

Wenn eine Firma Ihnen die Mdglichkeit bietet, die Rechnung in Raten zu zahlen, erhalten Sie im eBill-Portal einen
Hinweis darauf. Um die Zahlungsart auszuwahlen, gehen Sie bitte folgendermassen vor:

T —
Offene Rechnungen
Zukinttly
Reflaphon Commanication [Sulue) AG oes 120000
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 Bhoung
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Offene Rechnungen
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Wahlen Sie bei der Rechnung in den «weiteren Optio-
nen» «Ratenzahlung». Sie kdénnen dann aus mehreren
Ratengruppen eine auswahlen.

Eine Ratengruppe enthdlt eine oder mehrere Raten.
Wahlen Sie eine Ratengruppe aus. Klicken Sie auf «Zah-
lungsart auswahlen».

Ihnen werden in der Rechnungsuibersicht nun samtliche
Raten der gewahlten Ratengruppe wie normale Einzel-
rechnungen prasentiert.

Nun kénnen Sie jede Rate einzeln freigeben.



Anderungen an einer Freigabe vornehmen

Sobald Sie im eBill-Portal eine Rechnung zur Zahlung freigegeben haben, kénnen Sie dort keine Anpassungen mehr
vornehmen. Anderungen kénnen Sie jedoch bis zur endgiiltigen Ausfiihrung der Bezahlung direkt im E-Banking in
den pendenten Zahlungen vornehmen.

Einstellungen fur eBill andern

Klicken Sie oben rechts auf das Symbol & um Anderungen an Ihren Benutzereinstellungen vorzunehmen.

& Zuriick

Elnstellungen

A senutzereimseiungen

Benutzereinstellungen

Fre E-Mail-fdresan diert zur identifikation. Zudem kinnen Sie mittels diesar Ober

Ereignisse benachrichtigh werden
E-Mail-Adresse

mg mustermann@mail.ch

Benachrichtigungen

[ Benachrichtigungen per E-Mail erhatten

N

& Zuriick

Elnstellungen

TR —

Rechnungsadresse

e Reshounguadreise wird bei der Anmeidung bei Frren

eindeutig nuidentifizieren.
Seratse

Musterstrasse 12

Adressiusatz

3. 5teck

[ Mebhaemes £

mitgrserdet, i Sie

j:

Kontakt

Unter «Benutzereinstellungen» kdnnen Sie Ihre E-Mail-
Adresse andern und Benachrichtigungen fur eBill akti-
vieren.

Unter «Rechnungsadresse» kénnen Sie Anderungen an
Ihrer Rechnungsadresse vornehmen.

Fur Fragen zu eBill wenden Sie sich bitte direkt an Ihre Bank. Weitere Informationen zu eBill finden Sie unter www.ebill.ch.
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http://www.ebill.ch

